(參考範例)

 (機關全銜)          驗收紀錄            ■全部/□部分日期：○ 年 ○ 月 ○ 日                                   地點： 施工現場

	案號及契約號
	填列採購案號及契約編號
	廠商名稱
	填列廠商名稱(全名)

	標的名稱及數量摘要
	填列契約之工程名稱(全名)
	驗收批次
	正式驗收

	採購金額
	□未達公告金額               □公告金額以上未達查核金額
□查核金額以上未達巨額       □巨額

	履約期限
	填列變更設計後之工期或期限(ooo日曆天/工作天或oo年oo月oo日)

	完成履約日期
	年     月     日
填列實際完工之日期
	履約有無逾期
	 □逾期     ■未逾期

	契約金額
	填列變更設計後之契約金額
	契約變更或
加減價次數
	填列契約變更次數

	[驗收經過]：

1. 甲梯屋頂給水管管徑3”，附屬配件有逆止閥、凡而，分支管路1”有一迴路、分支管路1 1/2”有二迴路，分支管路2”有一迴路，共有四迴路，現場與圖面尚符。

2. 污水泵浦廠牌○○，馬力5HP、揚程25m、水量1000m^3/min，與合約規定尚符。

3. 配電盤MPA盤尺寸100W＊90D＊2350H mm，與合約規定不符。

三樓301室矮牆及隔間牆之四分板厚度不足。
請填列正驗檢驗項目及尺寸…等等，並敘明檢驗結果。
[驗收結果]：

□ 與契約、圖說、貨樣規定相符

□ 與契約、圖說、貨樣規定不符及情形：
如有不符合規定者請填寫不符之處。
[改善、拆除、重作、退貨、換貨之期限]：○年○月○日（主驗人或契約規定改善截止期限）
[備註]：

	記錄
	廠商
	會驗人員(無者免)

	
	代表
	專任工程人員
	

	（簽章）
	（無者免）

（簽章）
	（非屬營造業者免）

（簽章）
	（簽章）
	（簽章）

	協驗人員(無者免)
	本機關監驗人員
	上級機關監驗人員或

授權自辦文號
	主驗人員

	（簽章）
	（簽章）
	（未達公告金額而無者免）

（簽章）
	（未達查核金額者免）

（簽章）
	（簽章）


註:本紀錄所定格式僅供參考，本表格如不敷使用，使用機關得視實際需要自行調整。
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